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Todos 0s pPAssos

PDreenchimento do voluntdario em
formacdo - Meu Paxtu

Preenchimento do APF - Meu
Paxtu

Preenchimento de um Dirigente -
Paxtu Administrativo

Atualizagcdo do cadastro do
voluntdario em formacdo no Paxtu

Homologacdo da DGA

—missdo do Certificado
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Preenchimento do voluntdario em
formacdo




Eventos L

Literaturas

Meu perfil '

Minha patrulha/matilha/cla

Minha tropa/alcateia/cla

Mivel de formacao

Pesquisas

1.Acesse o0 Meu Paxtu
2.NOo menu a esquerda, selecine
Nivel de formacao




Mivel de formacao

Selecione o nivel de formacao

Relato do Assessor Pessoal de Formacdo gquanto a vivencia das compeléncias essenciais:

Gest3o de Mudancas:
Relaches Intampessoals 3. Selecione o nivel de formacao
Trabalho em Equipe:

Planejarmento Estratégico:

Consciéncia Organizacional.

Compromisso:

Aprendizagem permanente e desenvolvimento pessoal:

Relato do Assessor Pessoal de Formacao guanto a vivéncia das competéncias especificas:




Relato do Assessorado gquanto a vivencia das competéncias essencials: .

Gestao de Mudancas:

relacoes InterpessNe: 4. Role a pagina até a parte dos
relatos do Assessorado

Trabalho em Equipe:
Planejamento Estrategico:

Consciencia Organizacional:

5. Preencha TODOS os campos das

Compromisso competéncias essenciais e especificas,
fazendo relatos sobre seu
desenvolvimento.

Aprendizagem permanente e desenvolvimyg




6. Depois de preencher todo o

formulario, salve o processo.

Dominio do Programa Educativo: teste

Il Campismo e Vida ao Ar Livre: teste

| Organizacao de Atividades: test
Iy

Gestao de Projetos (apenas para o Ramo Pioneiro).

( Salvar processo )




Preenchimento do APF




ﬁ Agenda '

1.Acesse 0 Meu Paxtu

o— Accessorados

2.No menu a esquerda, selecine
& Assessorados

Configuracoes '

ci Contatos W




Nivel de formacao

Registro Pesquisa pelo nome

Q

Grupo|N® Registro |Nome Processo Usuario Data

on/.. = registro ASSESSORADO 1 O Mo iniciado  Nao iniciado
O68... registro ASSESSORADO 2 O Mao iniclado Nao iniciago ==
o1/.. | registro ASSESSORADO 3 0 MN3o iniciado Nigeeiado =

01/ registro 0
- g ASSESSORADO 4

3. Selecione o0 assessorado e inicie

O processo de preenchimento




Mivel de formacao

Selecione

Relato do Assessor Pessoal de Formacao quanto a vivencia das competéncias essencials:

Gestao de Mudancas:

Relacoes Interpessoals:

4. Selecione o nivel de formacao do

Trabalho em Equipe:

seu assessorado

Planejamento Estrategico:

Consciéncia Organizacional: 5. Preencha TO DOS OS CampOS daS

- N .. e
competencias essencials e espeuﬂcas,

Compromisso:

fazendo relatos sobre o desenvolvimento
do seu assessorado

Relato do Assessor Pessoal de Formacao quanto a vivencia das Cop

Aprendizagem permanente e desenvolvimento pe




6. Depois de preencher todo o

formulario, salve o processo.

Dominio do Programa Educativo: teste

Il Campismo e Vida ao Ar Livre: teste

| Organizacao de Atividades: teste]
I

Gestao de Projetos (apenas para o Ramo Pioneiro):

( Salvar processo )




Quando assessorado e assessor tiverem
preenchido, um dirigenfte da UEL deve ser
comunidado para ele homologar o
solicitacdo em nivel local.




Preenchimento de um '

Dirigente da UEL




>

Agenaa

Accociado

Acordo Trabalho Voluntario

Dados dos Assoclados

Seguro Escoteiro

Mivel de Formacao

Contatos

1. Acesse o Paxtu Administativo
2. No menu a esquerda, cligue em
Associado

3. Em seguida, cligue em Nivel de

Formacao




Nivel de formacao

Registro

Q

Grupo|N® Registro |Nome

registro

registro

o registro

registro

VOLUNTARIO 1

VOLUNTARIO 1

VOLUNTARIO 1

VOLUNTARIO 1

Preliminar | Escotista
Lobinho

Preliminar | Escotista
Escotelro

Regido

INniclado

Iniclado

Iniclado

Iniciado

4. Selecione o voluntario e inicie o
giprocesso de homologagao

e

ImiCiago

ImiCiago

Imiciago

lmiclago

Usuario



5. Role a pagina ate o final e selecione
uma das duas acdes conforme o

acompanhamento do dirigente sobre
cumprimento dos requisitos para o
nivel do voluntario

Nao avaliado

MNao checado

( Mao homologar o processo )

( Homologar o processo )




Um dirigente da UEL homologa o nivel localmente depois
gue o voluntdario em formacgdo e seu APF preenchem
suQs partes.

Depois de confirmado pelo dirigente da UEL, a solicitacdo
chega automaticamente para a homologag¢cdo Regional.

Se os formuldrios do assessorado ou do APF ndo
estiverem preencheidos correfamente, o processo sera
reprovado regionalmente e deverad ser correfamente
realizado pelo nivel local.



Atualizacdo do cadastro
do Voluntario em formacdo




Manter os cadastros atualizados € importante
pArad o registro das conquistas dos
asssociados ao longo de sua vida escoteira.

Os registros de cursos e conquistas de niveis
devem ser feitos em um campo especifico dos
cadastros dos voluntarios.



( Dados Pessoais )

Conquistas e Progressoes Cursos Histdrico de Atividades

1.No Paxtu Administrativo, acesse o cadastro do
voluntario

2.Cligue em Vida Escoteira
3.Em seguida, seleione Cursos




CoD o o O 4. Atualize todos
- ESTE ASSOCIADO ESTA ATIVO NA U.ELL.

Secao / Chefe de Secao OS CampOS: APFI
‘ data de conclusao
Formacao escotista

Preliminar l ' do curso e data de
conclusao do
Assessor Pessoa ( Procurar )( Excluir ) nllvel.

Intermediario I ’.

IMPORTANTE: as

| datas devem

( Procurar )( Excluir ) : : :
coincidir com as
datas de emissao
dos certificados.




Formacgao escotista '

Preliminar

Dirigente institucional '

Preliminar
Conclusao Curso

Assessor Pessoal

Conclusao Mive

( Procurar )( Excluir )

Conclusao Nivel

( Procurar )( Excluir )

ATENCAO

Ha campos
difernetes para o
registro da formacao
de Escotista e de
Dirigente.

Faca os registros nos
campos corretos
conforme a linha de
formacao do
voluntario.




Depois de homologar o nivel localmente, aguarde a emiss@o do
certificado.

Os certificados dos niveis Preliminar e Infermedidrio sdo emitidos
pelo Escritdrio Regional e ficam disponiveis para retirada por um
representante da UEL.

Os certificados de nivel Avancado sdo emitidos pelo Escritorio
Nacional e enviados para o Escritério Regional. Depois disso, ficam
disponivels para a retirada por um representante da UEL.

Se fiver alguma duvidag, entre em contato pelos emails
', . confato@escoteirosdf.org.br e dga@escoteirosdf.org.br.



