é} EscoteirosdoBrasil
Distrito Federal

Edital

Contratacao de Assistente Administrativo
a Regiao Escoteira do Distrito Federal

Receber e enviar docum
Elaborar orgamentos
orar\rqlatérios, correspondé
e Preen erft}rmulérioseplanilhas
e Arquivar decumentos

* Realizar pagamentos
e Atender ligagbes |
e Responder £-mails’

e Elaborar ggendas

e Controfe patri;xzflial (guarda, manuteng
d

des d/e,séjadas

Conhécer o Movimento Escotej

Windows

e Pdcote Office (Word e Ex

Inlternet e e-mail

Capacidade de lidar corm o publico

Co“municagéo clara e direta

ina‘mismo e pronto atendimento

rganizagao

rientag&o para resultado

Pr@iv/idade

e aquisi¢do de bens)

cricdo e prazo

\
S i‘mgressados devem enviar€urriculo para o e-mail
contato@escoteirosdf.org.br'até o dia 15 de janeiro de 2019.
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| 4. Horéario de trabalho, salario e beneficios
{ e Cargo: Assistente Administrativo |
e Vagas: 1 (uma)
e Carga horério: 40 horas semanais (segunda a sexta-feira), com
disponibilidade para trabalhar nas quartas-feiras no periodo noturno
e Salario: R$ 1.100,00
\ e . Auxilio alimentagdo: R$ 506,00
\ e Vale transporte
“_ e Local de trabal
e Inicio: imediato

: Setor de Clubes Esportivos Sul Trecho 3 Lote 3

Ensino médio completo

N
arteha\de habilitagdo categoria B ou superior
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